Deze gegevens zijn louter ter informatie.
Right Management aanvaardt geen aansprakelijkheid voor de inhoud of toepassing van deze voorbeeldbrief.

VOORBEELD VAN AANGETEKENDE BRIEF 

Mevrouw/De heer (naam)
(Adres)

(datum) 2022
Outplacementaanbod
Geachte mevrouw/meneer (naam)
Naar aanleiding van het einde van uw arbeidsovereenkomst betekend op (datum) sturen wij u hierbij een geldig aanbod tot outplacement dat beantwoordt aan alle wettelijke vereisten. Dit outplacement programma is conform de wettelijke bepalingen van de cao nr. 82 van 10 juli 2002, gewijzigd door de cao nr. 82 bis van 17 juli 2007. 
Right Management nv, een erkend outplacementbureau verzorgt deze diensten voor u. Dit programma helpt u bij het vinden van een nieuwe betrekking op de huidige arbeidsmarkt. De inhoud van het programma wordt vermeld in de bijlage.

Uw begeleiding vindt plaats in het kantoor van Right Management naar uw keuze. 
Informeer ons binnen de maand na ontvangst van dit aanbod of u al dan niet instemt om de outplacementbegeleiding aan te vatten. U moet dit doen met een aangetekend schrijven of door afgifte van een geschrift dat voor ontvangst wordt getekend.
Wij willen u er ook attent op maken dat u als werknemer van 45 jaar en ouder verplicht bent om deel te nemen aan de outplacementbegeleiding die u wordt aangeboden door uw ex-werkgever. Als u op dit aanbod niet reageert of indien u deze weigert, loopt u het risico om gesanctioneerd te worden door uw regionaal arbeidsbemiddelingskantoor (hetzij Actiris voor Brussel, Forem voor Wallonië of VDAB voor Vlaanderen).

U kunt met de begeleiding beginnen vanaf  (datum van de dag na het ontslag).
Met beleefde groeten
(Naam personeelsverantwoordelijke)

(Functietitel)

Bijlage: Programmabeschrijving 
Antwoordformulier voor de werknemer:

	Datum:
	

	Voornaam:
	

	Naam:
	

	Tel: 
	

	E-mail:
	

	Adres:


	

	Geboortedatum:
	

	Ontslagdatum:
	

	Handtekening:


	


Ik ga akkoord met het outplacementaanbod en aanvaard het.
Mijn voorkeur gaat uit naar het kantoor in 

· Brussel

Gemeenschappenlaan 110, 1200 Brussel
· Brussel Zuid
Regus – Marcel Broodthaersplein 8, 1060 Brussel

· Antwerpen

Noorderplaats 9, 2000 Antwerpen
· Gent

Parkoffice - Fr. Rooseveltlaan 348/R, 9000 Gent
· Luik

Boulevard de la Sauvenière 112, 4000 Luik
· Bergen

Rue des Sœurs Noires 2, 7000 Bergen
· Hasselt

Martelarenlaan 34, 3500 Hasselt
· Leuven

Bondgenotenlaan 137, 3000 Leuven
· Namen

Avenue des dessus de Lives 2,5101 Loyers (Namen)
· Kortrijk

Graanmarkt 1, 8500 Kortrijk
· Brugge

Baron Ruzettelaan 3, 8310 Assebroek (Brugge)
· Aalst

Korte Keppestraat 9, 9300 Aalst

· Waver

Place Alphonse Bosch 25, 1300 Waver
Ik wil het outplacementprogramma starten in de maand ……………. (datum)
Ik ga niet akkoord met het outplacementaanbod.
Stuur dit antwoordformulier aangetekend terug naar 

(Naam Bedrijf)

(naam personeelsverantwoordelijke)

(adres)

ten laatste op (datum – ten laatste 1 maand na ontvangst van het voorstel)
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